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Na temelju dlanka 24. Statuta Zavoda za zdravstveno osiguranje Zupanije
Zapadnohercegovadke ( .. Narodne novine ZZHr>, broji t2/tL) i dlanka 10. stavka 1.
Odluke o naknadi pla6e za vrijeme privremene sprijedenosti za rad broj; U-V-L2-48-9-Ill2O
od 31. kolovoza 2020_. godine donesenoj od strane Upravnog vijeia Zavoda za
zdravstveno osiguranje Zupanije Zapadnohercegovadke, ravnatelj Zavoda donosi:

NAPUTAK

o refundiranju ispla6ene nakna9e pla6e za vrajeme privremene
sprijeEenosti

za rad, zbog bolesti ili povrede

POGLAVLJE I. OPCE ODREDBE

ilanak t,
Predmet Naputka

Ovim Naputkom , u Zavodu za zdravstveno osiguranje Zupanije Zapadnohercegovadke, (u
daljnjem tekstu: Zavod) utvrduju se: postupak refundiranja ispla6ene naknade plaie za
vrijeme privremene sprijedenosti za rad zbog bolesti ili povrede, dokumenti obvezni za
povrat naknade pla6e, postupak obrade zahtjeva za povrat naknade plaie za vrijeme
privremene sprijedenosti za rad, nadin povrata ispladene naknade i druga pitanja od
vaZnosti za povrat ispla6ene naknade plaie za vrijeme privremene sprijedenosti za rad.

POGLAVLJE II. NAEIN PODNOSENIA ZAHTJEVA I OBRADA ZAHTJEVA ZA POVRAT
ISPLACENE NAKNADE PLACE ZA VRIJEME PRIVREMENE SPRIJE.ENOSTI ZA RAD

6lanak 2.
Odjeljak A. Naiin podnoSenja zahtjeva za povrat ispla6ene naknade pla6e za

vrijeme privremene sprijeEenosti za rad

(1)Zahtjev za povrat isplaiene naknade plade za vrijeme privremene sprijedenosti za

rad podnosi poslodavac nakon uredno obradunate i ispla6ene naknade pla6e.
(2)Zahtjev iz stavka 1. ovog dlanka predaje se u Podrudni ured Zavoda, prema mjestu
prebivaliSta osigurani ka.



dlanak 3.
Odjeljak B. Dokumenti obvezni za povrat naknade pla6e

(1)Uz zahtjev ia povrat naknade pla6e, podnositelj je obvezan priloZiti sljededu

dokumentaciju:
- RB-1 obiazac, zahtjev za refundiranje isplaiene naknade za vrijeme privremene

sprijedenosti za rad Preko 42 dana
-' izvleSie o privremenoj sprijedenosti za rad (doznaka); forma izvje56a o privremenoj

sprijedenosti za rad/doznaka definirana je Pravilnikom o postupku i kriterijima za

utvidivanie privremene sprijedenosti za rad zbog bolesti, povrede ili drugih okolnosti
(,,SluZbene novine FBiH", broj; 3/17)
.' od prvog dana bolovanja ukljuaujuii dio za koji se traZi refundiranje (pri prvom podno5enju

Zahtjeva
. za dio koji se traii refundiranje pri svakom podnoienju zahtjeva

- potvrda o plaii
- evidencijski list
- platna (o'bradu nska ) lista za djelatnika za kojeg se traZi povrat .. -. za mjesec koji je prethodio mjesecu u kojem je nastupila privremena sprijeaenost za rad ( samo prl

prvom donoSenju Zahtjeva)
. za mjesec za koji se traii refundiranje ( pri svakom podnoienju zahtjeva)

- nalog za isplatu neto Pla6e
. od-vojeni platni nalog (preslik originala) za djelatnika kao dokaz o isplati naknade za vrijeme

bolovanja, ili skupni 
-nalog 

s popisom svih djelatnika iz kojeg je vidljivo da je osobi za koju se tra:i
refundiranje naknade , naknada isplaiena

. iznimku iine poduzetnici s osnove obavljanja samostalne djelatnosti iz dlanka l2 stavka 2.,3. i 5.

. Zakona o porezu na dohodak, te obveznici koji su proradunski korisnici

- specifikaciju uz isplatu plaie za sve ostale dielatnike ovjerenu od Porezne uprave
- primjerak Nalaza, ociene o utvrdivanju privremene sprijedenosti za rad lijednika koji

je utvrdio privremenu sprijedenost za rad od prvog dana nastupanja.iste
- -trlalaz, 

ocjena I miSljenje 
- 
Lijednidkog povjerenstva Zavoda pri svakom podnoSenju

zahtjeva
(2)Zavod moie zatraiiti i ostale dokumente koje smatra nuZnim u odredenom sludaju za

ieguliranje naknade plaie za vrijeme privremene sprijedenosti za rad.

lSjOUrasii obvezni za povrat naknade plaie za vrijeme privremene sp.rijeaenosti za rad

naiaze r" u privitku ovog akta i sastavni su dio istoga, a mogu se pronaci i na web stranici
Zavoda (RB-1 obrazac, potvrda o plaii, evidencijski list, izvje5ie o privremenoj
sprijedenosti za rad / doznaka).
(4)Navedeni dokumenti prilikom podnosenja zahtjeva za povrat ispla6ene naknade plaie za

,r6u." privremene sprijeienosti za rad, uredno popunjeni dostavljaju se u Podrudne urede
Zavoda prema mjestu prebivaliSta osiguranika.

itanak 4.
odjeljak c. Postupak prilikom podnosenia zahtjeva za povrat ispla6ene naknade

pla6e za vrijeme privremene sprijetenosti za rad
(1)Djelatnici Podrudnih ureda ie prilikom zaprimanja zahtjeva, uvidom u dokumentaciju i

provjerom iste, zaprimiti formalno ispravan zahtjev u smislu odredbi Zakona o upravnom
postupku, te ga sa brojem protokola, potpuno signiranog dostaviti u srediSnjicu Zavoda na

daljnju obradu.
(2)Ukoliko zahtjev sadrZi koji formalni nedostatak koji sprjedava postupanje po istom, ili je

zahtjev nerazumljiv ili nepotpun, ne moie se zbog toga odbaciti.
(3)Dlelatnici Podrudnih ureda 6e poduzeti sve radnje da se ot.klone nedostaci ida zahtjev
bude formalno ispravan, odnosno ako utvrde da zahtjev sadrZi formalne nedostatke duZni

su podnositelju zihtieva dati rok od 10 dana da se otklone nedostatci. To se moZe priopeiti

2



podnositelju pismeno, faksom ili telefonski, odnosno usmeno, ako se podnositelj

iodrudnom uredu uz sastavljanje sluZbene zabiljedke o istom'

lijato poanositetl zahtieva Ltkioni nedostatke u odredenom roku, smatrat 6e

podnesak od poaetka bio uredan,
[S)u iiuea:u da podnositelj zahtjeva u predvidenom roku ne otkloni nedostatak i ne dostavi

iio'prnu, poarudni ured 6e zapiimlieni zahtjev proslijediti sukladno stavku l ovoga

dlan ka.

ilanak 5.
Odjeliak D. Postupak obrade zahtieva za povrat naknade pla6e

(1) ViSi str;d;i s-uradnik za kontrolu i sustav zdravstvenog osiguranja ie temeljem svojih

oviasti, izvrliti provjeru zaprimljenog zahtjeva, te ukoliko se radi o valjanom zahtjevu' isti

orosliiediti u daliniu proceduru
2"f,itlu Oostartiu uiSim struinim suradnicima za kontrolu bolovanja, Iiiekova izdravstvenih
,ifu6" (, dalinlem tekstu :kontrolori Zavoda) na provjeru medicinske opravdanosti '
ukoliko se radi o medicinski opravdanom zahtjevu isti te kontrolori zavoda potpisati i

ovjeriti na RB-1 obrascu, te ie predmetni zahtjev vratiti Vigem strudnom suradniku za

kontrolu i sustav zdravstvenog osiguranja.
(2)Ukoliko se utvrdi da je zlhtlev manjkav, ViSi strutni suradnjk za kontrolu i sustav

zdiavstvenog osiguranja i;ti 6e v;atiti poslodavcu na dopunu, a ako utvrdi da je zahtjev

n"oprava"n,- o t-ome 6e temeljem upute kontrolora zavoda, ViSi struEni suradnik za

kontrolu i sustav zdravstvenog bsiguranja pismeno obavijestiti podnositelja zahtieva'
(3)Medicinski opravdan zahtjev, ViSi struini suradnik za kontrolu i sustav zdravstvenog

i,iigrtun;", nakon utvrdene ispravnosti izvjeiia o privremenoj sprijefenosti za

iuitao.iux", serijskog broja doznake, postojanja Nalaza, ocjene lijeinika o utvrdenoj
piivremenoj sprij6den|sti zi rad od prvog dana trajanja iste, iostale bitne dokumentacije

Iu ,wrAirui,.;J medicinske opravdanosti i potpunosti zahtjeva, upuduje na daljnju obradu

ViSem referentu za poslove kontrole.

ilanak 5.
odjeljak E' Proviera ispravnosti zahtjeva za povrat naknade plate

(1)Vi5i referini za poslove kontrole u zavodu izvrgit ie provjeru ispravnosti zahtjeva iz

ivoga djelokruga, ii. utvrdit 6e je li priloZena sva potrebna dokumentacija iz koje se

nedirojbeno moze zittiuditi da je obratunati iznos za refundaciju tofan i da je stvarno

isplaCen.
(2)Nakon sto utvrdi da je zahtjev iz njegova djelokruga provjere ispravan i potpun, popunit

ie'posebnu internu tislianicu-iotvrdu na kojoj 6e svojim potpisom potvrditi da je zahtjev
opravdan (doprinosi uplaeeni, naknada obriiunata i ispladena), koju dostavlja ViSem

struinom suradniku za kontrolu i sustav zdravstvenog osiguranja.

(3) zahtjev sa pripadajuaom dokumentacijom, ViSi strudni suradnik za kontrolu isustav
iaiavstvinog oiigurunja, sa popratnim aktom i upisom u dostavnu knjigu, duZan je
proslijediti u Stu:U, za ekonomske poslove Zavoda, gdje ie mjerodavni djelatnik potpisom
potvrditi prijem istoga i nastaviti postupati po obvezama iz svoga djelokruga poslova'

ilanak 7.
odjeljak F. Naiin povrata ispla6ene naknade

(1)Povrat isplaiene naknade plaie vrsit ie se uplatom sredstava na raiun podnositelja
zahtjeva.
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ilanak 8.
stupanjem na snagu ovog Naputka, prestaje vrijediti Naputak o refundiranju isplaiene
naknade plaie za vrijeme privremene sprijedenosti za rad, zbog bolesti ili povrede broj:
0r-37-345/20,

ovaj Naputak stupa na snagu danom objave na oglasnoj plodi Zavoda, a primjenjivat ie
se od 01.oiujka 2021.godlne.

POGLAVL'E III. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Broj; 07-37- /t+ / 2L
Grude, 24.veljaEe 202L.
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